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Temeljem dl. i25. 
,Zakonao oclgoju i obrazor.an.jrl (NN 87/08,86/09, g2110,105/10.90/11,

5fi2, 16n2. 86tr2, t26fi2' 941.13' ,'ii-iro. 01 17' osltei-' er' :+' zakona o fiskalnoj

odgovornosti $,rl\ ittltSl, Uredbe " '""^"t:*u 
i predaii Izjave o fiskalnoj odgovornostt

.rN 95/19) i Cl. 56. Statuta osnovne st.ot. .,Kantrida.., ravnateljica Sanja Kvaternik Hren.

f.f. aonosi dana 18' 5' 2020' godine'

PROCEDURU BLAGAJNI.KOG POSLOVANJA

OSNOVNE SKOLE *KANTR[DAO'

I. OPCE ODREDBE
dlanak 1.

ovomProceduromureclr-rjeseorganizacijablagajnickogposlovanja..ost.tovneSkole

,.Kantrida" 1u Oof;"n] tJf'ut' i*ol"i' po'to"nI knjige i dokutrentacla u blagaj'iikom poslovatr']tt'

ured'ro i pravovrem"""'r"J""r" 
'r"gu.,"iei"g-in.riir.u, 

.ko*ziste'tnlst 
iznedu stavaka bragajne i

izvornih dokumenata"t"o*ujnidli maksi'-'lt"' i ostale odredbe'

[. BLAGANT'KI MAKSTMUM 
e lanak 2.

ZapotreberedovtltlgposlovanjaSkoleLrtr,rdujeseblagajnidkimaksimurrruiznosuod
6000'00kunaislu 

stavka 1' ovog dlanka' u svinr:l:li:,11:"',:'L"j"ilri;.i"J;H''"no 
it.nogu6e'

preporudu.ie ,. U"rg"rol,irrt" p-"rf"vanje pr,rtem poslovnog 'udunu 
Rizirica Grada Rijeke' dok 

'se

gotovirrska placanja i,.,"p'ut. koriste,u*o u,uto uobicajerrirl sittracijama" odnos'to ukoliko Se Zatlm

.:,ka2. p.',r"bna potreba' hitnost i slidno'

Clanak 3'

rznos sredstava iznad 6.000. oo runu. oJnosno iznad bragajniikog rnaksimurra, koji'ak.aju

radnog dana ostaje r.r blagaj,i. treua pJziti na poslovri ,"e,i-iiiznicl Grada Rijeke isti da* ili

najkasnije clrugi radrri dan'

III. EVIDENCIJI] O BLAGAJNI.KOM POSI'OVANJU

Clanak '1'

Blagajrrickoposlovanjeseevicler-rtiraprekoblagajrridkilrisprava:

' blagajnidkeuPlatrrice'

' blagajniike isPlatnice'

' blagajnitkogizrjeStaja

Zasvakupojedirracrruuplatu.iisplatr-rtlovcaizblagajneizdajese.zasebtlallumertralla
uplatnica. od.os'ro iritutnl.u ro.1u potpis,1,., Lt-*rrto te Lrplatitelj odnosno isplatiteli'



ilanak 5.

u"u.,,,Ilhl'"1,:L:#;fJ:liili;lilli:::fi ::ii,,I1:;.:Jffi?"T,'$::'iff ::[li:fi :.
il;:, *fiie"",lirpiue.ni rrnor, datu,r i ,rjesto izdavanla rsprz

potpisi ovlaSre'ih ";;i;;"j-",i, 
uptatiteljTisplatitelj, te Uliat 

lzdavatelja 
isprave'

Za potrebe nuoi* b'lagajnik m"r" L, 6i""n' btogujnu voditi i porno6t"re evidencije'

U takvim .troul"ui,Io'; ,;il ;o.1.ainoen, uplatr-r rlo'ca izclaje se zasebna numerira'a porxocna

;,;;;;;;;l*frui:L*l'I,lifJ*l'Jlagajni ,pra6qe s e.r bragajnu skore ternerjem upratnice iz

GIar ne blagajrlc , .-r"i . . o ,\,,,rr,)c.e trolatttice.
U privitku Glavne blagajne rlioraju se nalaziti sve polnoclle r"rpla

Sve porno6,. upfuo.,iil"'*",":, Oir.rUr*"n. iimaii r-r pri'ithu ispis kalkulatora'

IV. ODGOVORNOST ZA BLAGAJNT.KO POST'OVANJE

elanah 6.

Cotovinska novdana sredstva se drZe " "itl 
S*o't fjom 

rukr-rje blagajnik' Kliud od blagajne

.oZe imati samo blagajnik te eventuiirl ,^'"tt5' priritom *urt"g napu.tania radnog mjesta

utagainkle dr'rzan zakljudati sef' 
,." iri "t,,ihenos 

pntov rpredaja blagajne i

PrijekoriitenjagodiSnjeg.:l'oo'uilisluZbenogptttovaniaobavljasepflmc
kljuda ,u o.ot'o'' f'o'1a ee rlijenjati blagajnika'

Clanak 7'

Blagajnik St<oie .1e voditeljica raiutrol,odstva odgovorna za ttplate, isplate i stanje gotovttte u

blagajni'
BlagajnikjeciuZarrredor,itopolagatinovacnaposlovniradunSkoletesn.leganaRiznicu

Gradai;x:ffi' ';tllil,I;1iliililJi;x"["",',x:ii::,]:;,T,," i sustinski' fizidkim brojanjem

potvrduje tocnost uplacene .gotovi,',e. 
T;;rr" ynlatnicl -" in-)t 

' 
svrhu uplate prema prilozenoj

dokumentaciji s potpis.* uplatitelja. irpirrl.-i,plat.icu,'-,11*" i svrhu isplat:-!:^ott'o'"nom racttt.ru t

obavljaisplatr'rgo.,in"spotpisorlp,in,"."LSud.osobekojojjeisplacenagotovlna.

V. UPLATE I ISPI-'ATE U BLAGAJNI

dlanah S.

U blagajnu skole se widerrtira'l-r 
ll]iL'; S*","

: L:1f;,::iXilllililJl:,".i'ffi:ii'u'' ""'"*a,astava' 
Rozicni sajam i sric,o

oostalerrplateugottlvitliktlesuttastalekaorezultatredovtlogposlovanja

elanak 9.

lz blagajne Skole eviclentiraju se sljedece ispiate:

. refundacija prijevoza r-rdenika s teikocama

o trajni nalog banke za koriSterlje racutla

o poiog p,ift'upfi"'i' nolca"ih t*Oi1i'" ua poslovtri rair-rn Skole

osredstvazamanjenrater.ijallrett.oSkoveuzobveznoprilaganjeRlradurr



)

Clanah 10.

Sve uplate gott.lvine u Skolsku ur"go:,, p"r"z, se na poslovni radun Skole, a potom u Riznicu

Grada Rijeke' , _ r.-._.- ,-,{^r.rcnirr or pla6uje iz Riz,ice Grada Rijeke na

Sukladno prethodnotn oclobrerrju osnivada' gotovllla se ls

porto"nllue"" Soif" i nakou toga podi2e i polaZe u blagajnu'

tlanak 11.

Uplate udenika koje prikuplju,u,,".lnik, okviru sl,og tjedrrog odnosno godisnieg zaduZenja.

uplacuju se u blagaj,., Sf.,of.^ruj"inidki ^'.U.iirazredri 
ocljetizAava'rjem blagajnidke uplatnice na

ukupno uPlaceni izt-tos'

Razredrlici vode evicletlcijtt o r'rplatatna uierrika'

elanak 12.

lsplateliojeseevidentirajuublagajrriSkolerloguseobavljatiSamonaosnovtl
izdanog dokumenta *ji* ,. doiazqle ,*,ri, poslovni 

"dogadaj 
(radun, nalog ili d*rgi

J"f ,",,""r,1 koj e g svoj im potpisom odobrava ravnatelj'

elanak 13'

Svaki clokr-rment u vezi s gotovinskomuplatom i isplatom rnora biti numeriran i popunjen tako da

iskljLrduje *ogr",',or, ,-tufr:.,udnog dopisiva,ja' U iznirnnim. slLrdajevima dozvolje'o je *apraviti

ispravak krivo r-rpisanog podatka na naiin io ," nu postoje6em dokumentu krivo r'rpisani podatak

precrla te upiSe ispravan-podatak uz polpis.osobe kojaje napravila ispravak'

Blagaj,iika Lrplatnicaleirp"=r""ri", zpri",,.roo. r.a,-.u sedaje uplatiteljLr' a jedna kopija se prilaze u

ffi-JffiiJ'l'o',"',1ii.. ispostavrja ': ' l'd.:11. ''*i::1:.:, i:,.:l1*"11'1'i: :Hl[,;.
blagajnidki izr,jeita.l ,rj.j,-,..., s pripaclaj,cc',rri clokurnentacijom te,reljem koje je izvr3ena

iz blagajne.

Clanak 14.

Blagajna skole se vodi i zakijue uje ovisno o potrebama skole jedanput ili dva puta mJesecno'

Utvrdivanje stvanrog ,r"":" ui"g"i"i 
"t-l1"r13 

se na kraju svakog radnog dana'

Blagajnik "b;;;,]; 
ruii"utogu.lnieli izr,jestaj Lr koji unosi podatke o utvrder]orn stvarnonl

niJJlii:[*)[JJ;i:'r[il11T,11 i'l']i,t,,. i evidenrira Lr Gravnoj knjizi te rasporeduje na konta

HilI;l-,l,-, izvjestaj ko,trorira i potpisLrje voditeljica radu,o,odsrva skore.

prethodno

relevantan

prilaZe se uz

isplata novca

ilanak 15'

ova proceclura stupa na snagu auno,, donosenja i objavit 6e se na oglasnoi piodi

Skoie.

KLASA: 003-01/20-Oll22

URBROJ: 2 1 70-5 5-0 1 -20-3

Rijeka, 18.5.2020'

Hren, prof.Sanja Kvate


