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Temeljem odredbi zukonuo elektronidkom izdavanju raduna u javnoj nabavi (NIN 94118)'

zakorao fiskalnoj odgovornosti (|trN 111/18 ) i odredbi Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave

o fiskalnoj odgoror.rosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19 )' ravnateljica

osnovne 5ko1e,'Kantrida,o dana 18. svibnja 2020, donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROCESUIRANJA PLAEANJA RAdUNA PUTEM

INFORMACIJSKOG POSREDNTXA E-TIAdUX

dlanak 1.

ovom procedurom propisuje se postupak zaprimanja i provjere te plaianje zaprimlienih

raduna u OS .,Kantrida".

dlanak 2.

Raduni zapriml.ieni putem infbrmacijskog posrednika preko centralne platfbrme FINE' prate

sl.iededi Protokoi:

IZVRSENJE
ODGOVORNOST

OPIS AKTIVNOSTI

Voditeljica radunovodstva

posrednika e-Radun u sustavu Riznice Grada

ffiaJ" se sa centralne

platforme FINE putem informacijskog
Zaprimanje
raduna

Voditeljica radunovodstvaffioluispravnosti
elektronidkog raduna putem servisa e-radun

provj erava j esu li raduni ispravni' Provj erava

se matematidka ispravnost' Na radunu trebaju

biti navedeni sljede6i elementi: broj raduna i

datum izdavania,ime i prezime (naziv)

izdavate\jaraduna, adresa i OIB tzdavatelia'

ime i prezime (naziv) primatelja radunl,

adresa i OIB primatelja, kolidina i naziv

isporudenog dobra/usiuge, datum 
-

isporukejediridt u cijena bez PDV-a odnosno

iznos nakn ade za isporudena dobra/usluge

razvrstane po stopama PDV-a, popusti ili
rabatiako nisu ukljudeni u jedinidnu cijenu'

stopa PDV-a, zbrojni iznos naknade PDV-a

odnosno sukladno Zakonto PDV-u (ukoliko

se radi o pojednostavljenim radunima)'

Radunska
pror,jera raduna

- IsPravnost
raduua



)

Materijalna ili
suStinska
kontrola
elektronidkog
raduna

Kontrolira se odgovara li isporudena
roba/usluga ili radovi vrsti, kolidini, kvaliteti i
o'stalim specifikacijama iz narudZbenice i
ponude, odnosno ugovora.

Osoba koja je inicirala
nabavu - bilo koji
zaposlenik Skole, odnosno
nositelj pojedinih poslova
i aktivnosti u Skoh.

Prihvadanje
raduna

Po zavrsetku kontrole, potvrduie se ispravnost
raduna.

Voditelj ica radunovodstva

Odobrenle
raduna za
plaianie

Nakon obavljenih gore navedenih prov.iera

ravnatelj ica Skoie oclobrava isplatr-r.

Ravnateljica Skole

Evidentiranje i
pohranjivanje

raduna

Kontir:anje, likvidiranje" kniiZenje i upis

raduna u knjigu analitidke evidencif e.

Razvrstavanje raduna prema vrstama rashoda,

programima i izvorima financirania te

pohraria raduna

Voditel i ica radunovodstva

Skote

Plaianje Obavljaju se postupci u sustavu gradske

riznice Grada Rijeke kako bi se odobreni
radun dostavio na pla6anie.

Voditel j ica radunovodstva
Skole

Clanak 3.

Raduni na ko.f e se ne primjeniuju odredbe Zakona o elektridnom izdavaniu raduna u.iavnoj

nabavi (NN 94l18) zaprima voditelj radunovodstva te isti prate prilagodeni protokol iz (,1.2.

Clanak,l.

Oya Procedura obiaviti 6e se na oglasno.i plodi Skole te stupa na snagu danom dono5enia.

KLASA: 003-05 120-01 122

URBROJ: 217 0-55-01 -20-t

Rijeka, 18. svibnja 2020.

Ravnateljica OS

Hren, prof.


