OSNOVNA SKOLA ,KANTRIDA®“

51000 RIJEKA -« Izvidacka 9 - MB: 3328392 - tel.: 051/622-170 « fax: 051/622-255
e-mail: ravnatelj@os-kantrida-ri.skole.hr * web:os-kantrida-ri.skole.hr
OIB: 78720471651

KLASA: 003-01/20-01/22
URBROJ: 2170-55-01-20-5
Rijeka, 18. svibnja 2020.

Sukladno Zakonu o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i Uredbi o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovomosti i izvjeStaja o primjeni
fiskalnih pravila ( NN 95/19 ) ravnateljica Osnovne Skola “Kantrida”, Sanja Kvaternik Hren, prof.
18. svibnja 2020. god. donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se obveza pojedinih sluzbi 08 “Kantrida”( u nastavku: Skola) te se propisuje procedura , odnosno nadin i rokovi pracenja i

naplate prihoda i primitaka Skole.
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Prihodi koje Skola napladuje su namjenski prihodi za pokrice tro§kova prehrane u&enikaip

najma dvorane i u¢ionica i ostalo.

Clanak 2.

laée uiteljica u cjelodnevnoj nastavi, prihodi od

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po slijedecem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije odredeno:

REDNI BROJ POTREBNE ODGOVORNOST DOKUMENTI ROK IZVRSENJA
AKTIVNOSTI
1. Dostava podataka Tajnistvo Ugovor Tijekom godine
potrebnih za izdavanje \
ratuna raéunovodstvu J
2. [zdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Racun \ do 15. u mjesecu za J
prethodni mjesec
3. Slanje izlaznog rauna Tajnistvo Knjiga izlaznih raéuna | 2 dananakon izrade |
4. Unos podataka u sustav Ratunovodstvo Knjiga izlaznih racuna, \ do 15. u mjesecu za
(knjizenje izlaznih racuna Glavna knjiga prethodni mjesec
u Riznici Grada Rijeke)
5. Evidentiranje naplacenih Radunovodstvo Knjiga ulaznih racuna, Tjedno J
prihoda Glavna knjiga
6. Pracenije naplate prihoda Radunovodstvo Izvadak po poslovnom Tjedno
(analitika) radunu /Blagajnicki
izvjedtaj — uplatnice
o Utvrdivanje stanja Ragunovodstvo Tzvod otvorenih stavki Mjese€no J

dospjelih i nenaplacenih
potraZivanja/prihoda
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8. Upozora\.lanjc i davanje Racunovodstvo Opomene i opomene pred Tijekom godine
opomena i opomena pred tuzbu
tuzbu
9. Dono3enje odluke o Ravnateljica Odluka o prisilnoj naplati Tijekom godine
prisilnoj naplati potraZivanja
potraZivanja
[ 10. Ovrha - prisilna naplata Tajnistvo Ovrsni postupak kod 15 dana nakon dono3enja
potrazivanja u skladu s javnog biljeznika Odluke
Ovr$nim zakonom
11. Donosenje Odluke o otpisu Skolsko odbor na prijedlog Odluka o otpisu Zakonski rok za otpis
nenaplaéenih potrazivanja ravnateljice nenaplaéenih potraZivanja potraZivanja
Clanak 3.

ustav opominjanja po 0snovi prihoda koje odredeni duznik ima p

Uvodi se redoviti s
aplatu prihoda po opomenama.

Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire n

Clanak 4.

koji je poslana opomena,

Nakon &to u roku 30 dana nije placen dug za
tupak kod javnog bilj eznika.

o prisilnoj naplati potrazivanja te pokrenuti Ovrsni pos

Procedura iz Stavka 1. izvodi se po slijede¢em postupku:

radunovodstvo o tome obavjestava

rema Skoli.

ravnateljicu koja moze donijeti Odluku
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rjeenja o ovrsi FINI

REDNIBROJ POTREBNE ODGOVORNOST DOKUMENTI ROK IZVRSENJA
AKTIVNOSTI
1. Utvrdivanje Racunovodstvo Knjigovodstvene kartice Prije zastare potrazivanja
knjigovodstvenog stanja
duznika/prikupljanje
podataka o poslovnom
racunu ili imovinskom
stanju
2 Prikupljanje Ratunovodstvo Knjigovodstvena Karticaili | Prije zastare potrazivanja
dokumentacije za ovrsni racuni/ opomena s
postupak povratnicom
K [zrada prijedloga za ovrhu Tajnistvo Nacrt prijedloga za ovrhu Najkasnije dva dana od
javnom biljezniku pokretanja postupka
4. Ovijera i potpis prijedloga Ravnateljica Prijedlog za ovrhu javnom Najkasnije dva dana od
za ovrhu biljeZniku pokretanja postupka
5 Dostava prijedloga za Tajnistvo Knjiga izlazne poste Najkasnije dva dana od
ovrhu javnom biljezniku izrade prijedloga
6. Dostava pravomoc’nih Tajnistvo Pravomoéno rjesenje Najkasnije dva dana od

primitka pravomoénoh
rjedenja
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